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全国 2002年 10月高等教育自学考试

计算机应用基础试题
课程代码：00018

一、单项选择题(本大题共 40 小题，每小题 1分，共 40分)在每小题列出的四个选项中只有

一个选项是符合题目要求的，请将正确选项前的字母填在题后的括号内。

1.一个完整的微型计算机系统包括( )
A.主机箱、键盘、显示器和打印机 B.系统软件和应用软件

C.计算机主机及外部设备 D.硬件系统和软件系统

2.既可用作输入设备又可用作输出设备的是( )
A.鼠标器 B.磁盘

C.键盘 D.显示器

3.文件型计算机病毒主要传染( )
A.*.DOC文件和*.TXT文件 B.*.GIF 文件和*.TIF文件

C.*.COM文件和*.EXE文件 D.*.BAT文件和*.BAK文件

4.十进制数 123转换成二进制数是( )
A.1111111 B.1111110 C.1111011 D.1111001

5.IBM“深蓝”计算机内的国际象棋竞赛程序所代表的计算机应用领域是( )
A.科学计算 B.人工智能 C.数据处理 D.过程控制

6.二进制数 110101中右起第 5位数字是“1”，它的“权”值是( )
A.26 B.25 C.24 D.21

7.计算机的电源切断之后，存储内容全部消失的存储器是( )
A.软磁盘 B.只读存储器 C.硬盘 D.随机存储器

8.一个汉字字符的内码占用 2个字节。这两个字节的二进制代码的最高位分别是( )
A.1和 1 B.1和 0 C.0和 1 D.0和 0

9.使用“平均无故障时间(MTBF)”来表示计算机系统性能指标中的( )
A.寄存器 B.存储容量 C.可靠性 D.性能/价格比

10.中央处理单元(CPU)的两个主要组成部分是运算器和( )
A.寄存器 B.主存储器 C.控制器 D.辅助存储器

11.主存储器的两个主要性能指标是存储容量和( )
A.存取速度 B.体积 C.重量 D.材料

12.将 3.5英寸软盘的写保护小孔露出之后，访问软盘时( )
A.可以读出也可以写入 B.可以读出但不可以写入

C.不可以读出但可以写入 D.不可以读出也不可以写入

13.Windows是一种微机上使用的( )
A.8位操作系统 B.16位操作系统

C.24位操作系统 D.32位操作系统

14.在Windows中，启动应用程序的正确方法是( )
A.用鼠标左键双击该应用程序图标 B.将应用程序窗口最小化成图标

C.将该应用程序窗口还原 D.将鼠标指向该应用程序图标

15.在Windows中，对话框是一种特殊的窗口，它( )
A.既不能移动，也不能改变大小 B.仅可以改变大小，不能移动

C.既能移动，也能改变大小 D.仅可以移动，不能改变大小

16.在Windows中，有些菜单的选项右端有一个实心三角( )，则表示该菜单项( )
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A.已被选中 B.将弹出一个对话框

C.还有下一级菜单 D.当前不能选取执行

17.在下列的 DOS命令中，属于外部命令的是( )
A.TYEP B.PATH C.XCOPY D.ERASE

18.在Windows中，要将整个桌面的内容放入剪贴板，应按( )
A.PrintScreen(PrtScr)键 B.Ctrl+PrintScreen(PrtScr)键
C.Alt+PrintScreen(PrScr)键 D.Ctrl+C键

19.在Windows的“资源管理器”窗口中，若要一次选定多个连续的文件或文件夹，正确的

操作是( )
A.单击“编辑”菜单的“全部选定”命令

B.单击第一个文件，然后按住 Shift键单击最后一个文件

C.单击第一个文件，然后按住 Ctrl键单击最后一个文件

D.按住 Ctrl键，单击首尾文件

20.在Windows中，“回收站”是( )
A.软件盘上的一块区域 B.硬盘上的一块区域

C.内存中的一块区域 D.光盘中的一块区域

21.在Windows中，提供了多种实用工具程序，如：记事本、写字板等。下列有关记事本和

写字板的叙述中正确的是( )
A.在记事本中可以同时打开多个文档而在写字板中不可以同时打开多个文档

B.在写字板中可以同时打开多个文档而在记事本中不可以同时打开多个文档

C.在写字板和记事本中均可以同时打开多个文档

D.在写字板和记事本中均不可以同时打开多个文档

22.在Windows中连续进行了多次剪切操作后，“剪贴板”中存放的是( )
A.空白 B.最后一次剪切的内容

C.第一次剪切的内容 D.所有剪切过的内容

23.对于Word中的一个表格( )
A.只能拆分成左、右两个部分

B.只能拆分成上、下两个部分

C.可以拆分成上、下、左、右四个部分

D.不能拆分

24.Word中，在“设置图片格式”对话框的“大小”选项卡里，下列叙述不正确．．．的是( )

A.“尺寸和旋转”区的“高度”和“宽度”用厘米数表示

B.“缩放”区的“高度”和“宽度”用百分比数表示

C.“原始尺寸”区的“重新设置”按钮，可以恢复图片原来尺寸

D.选中“锁定纵横比”后，可以任意调整图片的高度和宽度，不受原始比例限制

25.Word 中，为了显示文档的相应内容，使用联机版式视图。联机版式视图左侧为一个可调

整大小的查找窗格，称为( )
A.文档大纲 B.文档结构图 C.文档目录 D.文档主题

26.用Word编辑文件时，用户可以设置文件的自动保存时间间隔。如果改变自动保存时间间

隔，将选择( )
A.视图菜单 B.编辑菜单 C.格式菜单 D.工具菜单

27.在Word中，对某个段落的全部文字进行下列设置，属于段落格式设置的是( )
A.设置为四号字 B.设置为楷体字

C.设置为 1.5倍行距 D.设置为 4磅字间距
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28.当前正在Word中编辑一个新建的“文档 2”，若执行“文件”菜单中的“保存”命令，则

( )
A.该“文档 2”被存盘

B.弹出“另存为”对话框，供进一步操作

C.自动以“文档 2”为名存盘

D.不能将“文档 2”存盘

29.在Word中，用鼠标拖拽方式进行复制和移动操作时，它们的区别是( )
A.移动时直接拖拽，复制时需要按住 Ctrl键
B.移动时直接拖拽，复制时需要按住 shift键
C.复制时直接拖拽，移动时需要按住 Ctrl键
D.复制时直接拖拽，移动时需要按住 shift键

30.Word中，设定打印纸张大小时，应当使用的命令是( )
A.视图菜单中的“工具栏”命令

B.视图菜单中的“页面”命令

C.文件菜单中的“打印预览”命令

D.文件菜单中的“页面设置”命令

31.Word中不能．．插入的文件类型是( )

A.GIF B.BMP C.MP3 D.WAV
32.在Word页面视图下分成 4栏的文本版式，普通视图中显示的是( )
A.1栏 B.2栏 C.3栏 D.4栏

33.Excel中，在 A1单元格输入“6/20”后，该单元格中显示的内容是( )
A.0.3 B.6月 20日 C.3/10 D.6/20

34.Excel中，存放数值的区域是 B2∶G90，则求区域 B2∶B90和 E2∶E90中最大值的计算公

式是( )
A.=MAX(B2∶B90,E2∶E90) B.=MAX(B2∶E90)
C.=MAX(B90∶E2) D.=MAX(B2,B90,E2,E90)

35.Excel中，A1单元格的内容是数值-111，使用内在的“数值”格式设定该单元格之后，-111
也可以显示为( )

A.111 B.{111} C.(111) D.[111]
36.Excel中有一图书库存管理工作表，数据清单字段名有图书编号、书名、出版名称、出库

数量、入库数量、出入库日期。若统计各出版社图书的“出库数量”总和及“入库数量”

总和，应对数据进行分类汇总，分类汇总前要对数据排序，排序的主要关键字应是( )
A.入库数量 B.出库数量 C.书名 D.出版社名称

37.PowerPoint工作窗口的组成部分不包括．．．( )

A.标题栏 B.菜单栏 C.工具栏 D.数据编辑区

38.PowerPoint演示文稿窗口左下角有五个视图切换按钮，但不包括．．．( )

A.标题视图 B.大纲视图 C.备注页视图 D.幻灯片视图

39.计算机网络中常用的有线传输介质有( )
A.双绞线、红外线、同轴电缆 B.同轴电缆、激光、光纤

C.双绞线、同轴电缆、光纤 D.微波、双绞线、同轴电缆

40.下列属于邮件服务器使用的协议是( )
A.HTTP、SMPT、POP3 B.MIME、POP3、SMPT
C.SMPT、HTML、MIME D.POP3、MIME、URL

二、填空题(本大题共 18小题，每小题 2分，共 36分)

更多资料+公众号“话唠TALK学历”，网站：https://hltalk.pages.dev/



00018#计算机应用基础试题第 4 页 共 4 页

41.计算机使用的西文字符编码中最常用的是________码。

42.CPU中的运算器的功能是进行________运算。

43.十进制数 13.75转换成二进制数是________。
44.在Windows应用程序中，要关闭当前应用程序窗口，应按________组合键。

45.在Windows中，查找文件或文件夹时，文件或文件夹名中常常用到一个通配符“*”，它

表示所在位置的________。
46.在Windows中，支持长文件名，其最长可达________个字符。

47.在Windows中，当启动了多个应用程序后，在任务栏上就会显示这些应用程序的________。
48.在Word中插入表格后要精确调整列宽和行高，用“表格”菜单中________命令实现。

49.要在Word中同时显示已经打开的多个文档，应选择“窗口”菜单的________命令。

50.在Word中要为段落设置项目符号，应选择________菜单。

51.用户在 Excel电子表格中对数据进行排序操作时，选择“数据”菜单下的“排序”命令，

在“排序”对话框中，必须指定排序的________关键字。

52.Excel中，A9单元格内容是数值 1.2，A10单元格内容是数值 2.3，在 A11单元格输入公式

“=A9>A10”后，A11单元格显示________。
53.Excel中，已知 D10、E10、F10三个单元格中分别存放一、二、三、车间的本月产量，若

要用统计图来说明各车间产量占总产量的百分比，可以作柱形图、条形图、圆环图和

________图。

54.Excel中，区域 A1∶A10和 B1∶B10是两列数值，C1单元格中是公式“=A$1+$B1”，把

C1单元格中的公式复制到 C10单元格，C10单元格的公式是________。
55.Excel中，同一张工作表上的单元格引用有三种方法。C1单元格内的公式是“=A$1+$ B1”，

该公式对 A1和 B1单元格的引用是________引用。

56.当鼠标光标指向 PowerPoint 常用工具栏的 按钮时，其工具栏的屏幕提示信息是

________。
57.进入因特网的方式有很多，但归纳起来可分成两大类：专用线路接入方式和 ________。
58.按拓朴结构分类，计算机网络可以分为树形网、网形网、环形图、星形网和________网。

三、简答题(本大题共 6小题，每小题 4分，共 24分)
59.写出计算朵病毒的任何 4个特性。

60.在操作系统中对文件的操作有多种，请写出 5种操作名称。

61.要把某个Word文档中所有的“CHINA”字符串替换为“China”，请简述操作步骤。

62.写出 Excel中“编辑”菜单下“清除”命令的 4项子命令的名称。

63.PowerPoint中的段落对齐方式有几种?分别写出它们的名称。

64.计算机网络协议由哪些要素组成?
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